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MANUAL “COMPETICIONES: INSCRIPCION DE DEPORTISTAS Y
RESQULTADOZ”

Se recuerda que cualquier federacion autondmica o delegacidn debe registrar obligatoriamente todas las
fases previas a los Campeonatos de Espafia, asi como las competiciones de clubes que se encuentren en
el calendario autonémico, independientemente que sea un Torneo del Circuito Petanca Espaiia. Estos
torneos tienen la obligacidon de inscribir a sus deportistas e indicar el resultado final a través de la
aplicacion de la FEP.

Una vez que se ha solicitado autorizacidn para registrar una competicion, se puede acceder directamente
desde el link http://www.fepetanca.com/aplicacion o a través de la pagina Web de la Federacién Espafiola
de Petanca, http://www.fepetanca.com, donde existird un acceso directo como se puede ver en la
siguiente imagen:

g wed el de b Federaoén Esparfiols o Petarcs
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BIENVENIDOS

1. ACCESO AREA DE TORNEOS.

Cada club, delegacién o federacién autondmica designara una persona que se encargara de la
inscripcidn de los deportistas como de introducir los resultados finales.

Las claves de acceso se encuentran en el documento de autorizacion del torneo.
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A continuaciéon, pulsando sobre Identificate (arriba a la derecha), aparecerd en pantalla la
siguiente imagen donde se podran las claves indicadas anteriormente.

{1
=
o

Una vez, escritas las claves (correo electronico suministrado por el organizador y la contrasefia
generada por el sistema). Se le vuelve a dar a Identificate (en el centro de la imagen).

Ya se ha entrado en la aplicacidn y aparecera la siguiente imagen:
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Se pulsa sobre Mis Torneos y aparecerdn todos los torneos autorizados para registrar los
deportistas y resultados que se han solicitado por un mismo usuario (mismo correo electrénico).

GESTION DE TORNEOS

=0

Para realizar la inscripcién de jugadores, se puede realizar de 2 maneras distintas dependiendo si
es un torneo en el que la inscripcién se cierra dias antes del comienzo del mismo o es un torneo
en el que no existe la inscripcidn previa, es decir, finaliza el mismo dia del comienzo.
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DEPORTISTAS PREINSCRITOS (0) | DEPORTISTAS VALDADOS (0)

La novedad en la aplicacidon es que vamos a diferenciar lo que son competiciones individuales
(individual/tiro) y competiciones por equipos.

- COMPETICIONES INDIVIDUALES.

La inscripcién de deportistas en estas competiciones se realiza exactamente igual que lo
haciamos anteriormente. Es decir, podia ser:
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e TORNEO SIN INSCRIPCION PREVIA.
Se procederd a introducir manualmente los nimeros de licencia o con lector de
cédigos QR.

ri
=

JUGALCOW |

=

e <

DEPORTISTAS PREINSCRITOS (0) | DEPORTISTAS VALDADOS (0)

Se recuerda que el nimero de licencia es: PD+DNIconLetra(maytscula)
Ejemplo: PD12345678A

Después de introducir el nimero de licencia, se pulsara Enter o se le da a “Inscribir
jugador” y nos aparecera los datos del deportista y nos dira que esta Inscrito.

e TORNEO CON INSCRIPCION PREVIA.
Para realizar una inscripcion previa a un torneo deberemos solicitar a los
participantes su nimero de licencia (numero que aparece en la licencia sobre el
codigo QR).
La inscripcion previa se llevard a cabo a través de carga masiva de datos, es decir, se
pulsa sobre Carga masiva y nos lleva a la siguiente pagina.

Importor Deportistas
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Se procede a descarga la hoja de calculo indicada (licencias.xIsx). Se descarga
automaticamente.
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Importar Deportistas
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En la columna A, a partir de la celda A2, se tendrd que introducir el nimero de
licencias de los deportistas participantes. Cuando se haya terminado de introducir
todas las inscripciones, se procede a guardar el archivo con el nombre que
consideréis oportuno.

Lo que se quiere es cargar el listado de participantes, para ello se retorna a la
aplicacion y, primeramente, se carga (Elegir archivo) la hoja de cdlculo previamente
guardada para posterior Importar los deportistas.

o Juintes sLDEF

Seloccionor orohivo | Mnguno archiv @
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Ahora ya estan los deportistas preinscritos, lo Gnico que hay que hacer el dia de la
presentacién o el mismo dia antes del inicio de la competicién es Validar dichas
inscripciones, es decir, que las personas que previamente se inscribieron, asisten al
evento.

Este paso se puede hacer manualmente o con lector de cdédigos QR.
Obligatoriamente hay que encontrar en esta ventana para hacer la validacién.

Una vez validada la inscripcidn, ya estara oficialmente inscrito en la competicién.
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- COMPETICIONES POR EQUIPOS (DUPLETAS, TRIPLETAS, LIGA).
o COMPETICIONES DE DUPLETAS.
Como maximo se podran inscribir como mdaximo 3 deportistas, y la pagina de
inscripcion tendrd el siguiente formato, ya que lo que nos interesa es saber que
deportistas componen el equipo.

% 5 S

JUBADOR | JUGADCOR 2 JUGADOR 3

Insritir Equpo

DEPORTISTAS PREINSCRITOS (0) | DEPORTISTAS VALIDADOS (0)

Si es un torneo SIN INSCRIPCION PREVIA, habria que introducir el nimero de licencias
de los deportistas que componen el equipo. Posteriormente, se le daria a “Inscribir
Equipo”.

Si es un torneo CON INSCRIPCION PREVIA, pulsariamos “Carga masiva”.

O[=x0) O[==0) (=] ]
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JUBADCR | JUGADOR 2 JUGADOR 3

Inesritir Caupo

DEPORTISTAS PREINSCRITOS (0) | DEPORTISTAS VALIDADOS (0)
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Importar Deportistas
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Se procede a descarga la hoja de calculo indicada (licencias-equipos.xIsx). Se descarga
automaticamente.

En la hoja de célculo, en la columna A (licencias) se tiene que poner las licencias de los
deportistas y en la columna B (equipo), se pondra los equipos con numero. Es decir,
los deportistas que tengan el mismo nuimero, son los deportistas que conforman el
equipo. A continuacion, se muestra un ejemplo

¥ licencias-equipos (1) - Excel

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar  Vista Q ;Qué deses hacer?

'n'D % Calibri <111 AN =E=E%- =3 General - [E.Formato condicional ~ %m In‘ser.tar =
R &2 -~ 94 ooo [P Dar formato como tabla~  &X Eliminar ~
Pe?ar ~ NK s~|H~|R-B-s==€8 " | en [£7 Estilos de celda ~ (%] Formato ~

Portapapeles & Fuente F Alineacién & Nimero & Estilos Celdas
F14 v | e

‘ A ‘ B & ‘ D E ‘ F G ‘ H | J ‘ K

1 V‘Iicencia equipo

2 |PD13****26B 3

3 |PD72****23R 1.

4 JPD71""“*"‘51S 2

5 |PD13****Q0ON 2

6 -~

7 =

8 =

9 =

10
1"

12

NOTA. - En la imagen aparecen las licencias codificadas, pero hay que poner el
numero completo.
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Lo que se quiere es cargar el listado de equipos y detectar los participantes de cada
uno, para ello se retorna a la aplicacién y, primeramente, se carga (Elegir archivo) la
hoja de calculo previamente guardada para posterior Importar los deportistas.

Importar Deportistas
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Ahora ya estdn los deportistas preinscritos, lo Unico que hay que hacer el dia de la
presentaciéon o el mismo dia antes del inicio de la competiciéon es Validar dichas
inscripciones, es decir, que las personas que previamente se inscribieron, asisten al
evento.

Este paso se puede hacer manualmente o con lector de cddigos QR.
Obligatoriamente hay que encontrar en esta ventana para hacer la validacién.

Una vez validada la inscripcidn, ya estara oficialmente inscrito en la competicidn.

o COMPETICIONES DE TRIPLETAS.
Como maximo se podran inscribir como mdaximo 4 deportistas, y la pagina de
inscripcion tendrd el siguiente formato, ya que lo que nos interesa es saber que
deportistas componen el equipo.
La inscripcidn se procede exactamente igual que se ha indicado para competiciones
de dupletas, lo Unico que varia es el nUmero de deportistas.

o COMPETICIONES DE LIGA.
Como maximo se podrdn inscribir como maximo 10 deportistas, y la pagina de
inscripcidon tendrd el siguiente formato, ya que lo que nos interesa es saber que
deportistas componen el equipo.
La inscripcidn se procede exactamente igual que se ha indicado para competiciones
de dupletas, lo Unico que varia es el nimero de deportistas.

Existen tres federaciones las cuales contaran durante la temporada 2024 contardn

con mas de 10 deportistas. Estas federaciones deberan mandar la participaciéon de
equipos con sus respectivos deportistas a la FEP, jornada a jornada.
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POSIBLES PROBLEMAS.

1. Inscribir mas deportistas de los permitidos por modalidad. La aplicacién no permitird inscribir a
ese equipo. Ejemplo: Competicion de Dupletas =» Error al inscribir 4 deportistas.

2. En Fases Previas Dupletas/Tripletas. La aplicacidn indicara error si hay deportistas que se cambian
de un equipo a otro de una jornada a otra.

3. Si se inscribe un equipo y se produce un cambio de ultima hora de un deportista. Habra que
eliminar el equipo completo (eliminacién de todos los deportistas que componen el equipo), y
volver a inscribir a todos los deportistas del equipo.

4. |Inscribir deportistas de categoria diferente a la categoria de la competicidn. Aviso de error.

5. La aplicacién se bloquea a las 23:59 del dia que se inicia la competicion. Si se necesita hacer
cualquiera modificacion posterior a ese dia, debera comunicarlo a
competiciones@fepetanca.com para reabrir el torneo correspondiente.

NOTA. - Los arbitros designados para cada competicion tienen el derecho de solicitar un listado completo
de todos los participantes, una vez cerrada la inscripcion. Dicho listado puede generarse a través del
siguiente botdn “Listado arbitro” y se descargara en formato .PDF para poder ser impreso.

]

DEPORTISTAS PREINSCRITOS (0) | DEPORTISTAS VALDADOS (0)
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2. RESULTADOS.

Una vez concluida la competicidn, nos iremos a Resultados.

~
L] =

| TORNEO DF CLUGES

PUESTO

LICENCIA DEL JUGADOR

FHULTADOS TORNED {(

Se debe de poner la posicidon (ganador, finalista, semifinalista...) e introducir el nUmero de licencia
y darle a Enter. Las posiciones a indicar el resultado dependeran del tipo de competicion.

Al pulsar Enter os volvera a mostrar los datos del deportista al cual le habéis avisado una posicidn
concreta.

Para registrar los resultados de las competiciones por equipos, con las novedades de la Aplicacion
de la Web, solo habria que introducir una sola licencia de deportista por cada puesto obtenido
en la clasificacidn. El resto de deportistas que compongan el equipo, los registrara la aplicaciéon
automaticamente.

Una vez concluido el torneo y marcando los resultados, le deberéis dar a Finalizar Torneo. Con
ello, ya no se podra hacer ninguna modificacion y llegard un aviso a la FEP para realizar la
consiguiente comprobacion.

Desde la FEP, se recomienda el uso de lector de cédigo QR ya que agiliza el trabajo, pero como se
os ha indicado podréis realizarlo de manera manual.

Espero que os sirva este manual, aun asi, ya sabéis que podéis preguntar las dudas que os surjan.
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